
 

 
Décrire vos compétences essentielles et habitudes de travail 
 
 
Nom(s) : ______________________________________________________________ 

 
Icône 

du 
PCO 

Compétence 
essentielle 

Décrivez comment la compétence a 
été utilisée. 

 Icône 
du 

PCO 

Habitude de 
travail 

Décrivez comment l’habitude de travail a 
été utilisée. 

 

Lecture des textes 

 

 

 

Sécurité au 
travail 

 
 

 

Rédaction 

 

 

 

Travail en équipe 
 

 
 

 

Utilisation des 
documents 

 

 

Fiabilité 
 

 
 

 

Informatique  

 

Organisation 
 

 
 

 

Communication 
verbale 

 

 

Travail en 
autonomie 
 

 
 

 

Computations 
monétaires 

 

 

Initiative 
 

 

 

Calendriers des 
budgets et des 
opérations comptables 

 

 

Autonomie 
sociale 

 

 

Mesures et calculs  

 

Service à la 
clientèle 
 

 

 

Analyses des données 
numériques 

 

 

Entrepreneuriat 
 

 
 

 

Calcul approximatif  
 
Des niveaux de compétence ont été attribués à chaque compétence. Les tâches 

de niveau 1 sont les moins complexes alors que les tâches de niveau 4 ou 5 

sont les tâches les plus complexes. Aucun niveau de compétence n’est associé 

aux habitudes de travail dans le PCO. 
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Planification et 
organisation du travail 

  

 

Prise de décisions   

 

Résolution de 
problèmes 

  

 

Recherche de 
renseignements 
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